
 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG  

HochschülerInnenschaft der FH OÖ 

 
 

Wirtschaftsreferat 
 

Die Referatstätigkeiten bei der HochschülerInnenschaft der FH OÖ sind ehrenamtlich, werden 

jedoch nach Aufwand entsprechend entschädigt.  

 

„Es ist immer von Vorteil ein erweitertes Wissen im buchhalterischen Bereich aufweisen zu 

können. Bei meinen späteren Bewerbungsbesprächen war dies immer ein großer Plus-Punkt!“ 
 

 – Kommentar Denise Hurch (GSMB Studentin) über ihre Arbeit als Wirtschaftsreferentin FH OÖ  

 

 

ZEITAUFWAND: CA. 3-7 H / WOCHE   

BEGINN DER TÄTIGKEIT:  AB ANFANG JULI 2016 
   

 

Anforderungen:  

 Verwaltung eines Budgets im Wert von ca. € 160.000,- 

 Erstellung eines Jahresvoranschlages 

 Organisation von Belegen 

 Bezahlung von Rechnungen 

 Kommunikation mit dem Steuerberater 

 Vorbereitung der Belege für die Buchhaltung 

 Ansprechperson für wirtschaftliche und finanzielle Themen 

 Entscheidung über Budgetverteilung 

 Freigabe von Geldern gemeinsam mit dem Vorsitz 

 Betreuung und Aktualisierung der Gebarungsordnung 

 Zeichnungsberechtigung 

 Personalverwaltung und –bezahlung 

 Teilnahme an monatlichen ÖH-Sitzungen 

 

Das solltet ihr mitbringen:  

 Buchhalterisches Vorwissen  

(nicht zwingend, Buchhaltung wird hauptsächlich vom Steuerberater erledigt) 

 Organisiertes Arbeiten 

 Ausübung der Tätigkeit für mind. 2 Semester 

 Selbstständiges und selbstinitiatives Arbeiten 

 Bereitschaft in einem Team mitzuwirken 

 Verantwortungsbewusstsein 

 Interesse an der ÖH, an den Studierenden und an den Abläufen der FH 

  



 

Wir bieten:  

 GUTE EINSCHULUNG und UNTERSTÜTZUNG in der Startphase 

 Die Möglichkeit Beratungserfahrung in spannenden Themengebieten zu sammeln 

 Mitwirken in einem jungen und engagierten, erfahrenen Team 

 Teilnahme an bezahlten Kursen der ÖH-Bundesvertretung 

 Vernetzung mit anderen Standorten, Hochschulen, ÖH-Bundesvertretung 

 Unterstützung bei der inhaltlichen Einarbeitung  

 Flexible, selbstgesteckte Arbeitsziele 

 Aufwandsentschädigung bis zu 1000 € / Semester 

 

 

  
Schriftliche Bewerbungen per E-Mail sind erbeten an: 

Barbara Gusenbauer 
Assistenz Studierendenvertretung FH OÖ 

Tel.: +43 (0) 50804/ 54101 Mail: office@oeh.fh-ooe.at 
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